
 
 
Stellenbeschreibung 
Wir suchen: 
 

Vertriebsmitarbeiter Innendienst 
(m/w/d)  
 
Einsatzort: Radebeul 
Arbeitszeit: 40h/Woche, Mo-Fr  
 
Über uns: 
 
Manig & Palme ist ein inhabergeführtes Unternehmen in Radebeul und Görlitz. Wir beliefern 
hauptsächlich gewerbliche Kunden in den Bereichen Bürobedarf, Bürotechnik und 
Büromöbel.  
 
Ihre Aufgaben: 
 

• Telefonische und schriftliche Kundenkommunikation  

• Auslösen und Bearbeiten von Lieferanten- / Kundenbestellungen 

• Eigenverantwortliche Erstellung und Abwicklung von Angeboten 

• Terminkoordination 

• Kundendatenpflege, Artikelanlage und Artikeldatenpflege im ERP-System   
 
Ihr Profil: 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit 
Berufserfahrung im Vertrieb  

• Sicheres Auftreten und Teamfähigkeit 

• Strukturierte und zielorientiert Arbeitsweise 

• Freude am kundenorientierten Arbeiten 

• Versierter Umgang mit MS-Office und ERP-Systemen   
 
Unser Angebot:  
 

• individuelle Weiterentwicklungsmöglichkeiten  

• flache Hierarchien  

• spannende & innovative Projekte  

• teamorientierte Unternehmenskultur 

• persönliche Einarbeitung 
 
Wenn Sie diese Aufgabe interessiert und Sie eine zukunftsorientierte Position suchen, 
richten Sie bitte Ihre aussagekräftige schriftliche Bewerbung an  
bewerbung@manig-palme.com   
 

Hinsichtlich unserer Informationspflichten gemäß der Datenschutzgrundverordnung 

verweisen wir auf unsere Datenschutzerklärung, die Sie unter folgendem Link 

https://www.manig-palme.de/datenschutzerklaerung/ einsehen können. 
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